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Mudasar Iqbal/pixabay 

Erste Schritte 

Mit dem Eltern-Portal ist es Ihnen möglich, die organisatorischen Abläufe und die Kommunikation 

innerhalb der Schulfamilie zu vereinfachen.  

Um Ihnen den Einstieg zu vereinfachen, haben wir die ersten Schritte grafisch dargestellt.  

 

  

Ihr Kind hat sich für das Heinrich-
Schliemann-Gymnasium entschieden und 
hat keine Geschwister an der Schule 

Ihr Kind hat bereits Geschwister an der 
Schule und Sie besitzen bereits den 
Zugang zum Eltern-Portal 

Im nächsten Schritt ist das neue Kind 
über Kind hinzufügen zu registrieren. 

Die Datenfreigabe zu den 
personenbezogenen Daten ist für das neu 
hinzugefügte Kind auszuwählen.  

Im Anschluss ist das neue Kind im 
Schüler-Portal anzumelden 

Nach Ihrer Anmeldung im Eltern-Portal 
nehmen Sie die Einstellungen in der 
Datenfreigabe zu den 
personenbezogenen Daten und die 
Anmeldung im Schüler-Portal vor.  
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ANMELDUNG 

Sie erhalten zu Beginn des Schuljahres die Zugangsdaten für unser Eltern-Portal.  

Für Ihre Erstanmeldung wählen Sie den Link  https://hsgyfue.eltern-portal.org oder rufen die Adresse 

im Browser auf.  

Sie gelangen zur Anmeldeseite des Eltern-Portals.  

 

Durch Klicken auf den Button Registrieren öffnet sich ein neues Fenster zur Registrierung.  

Bitte halten Sie das Schreiben der Schule mit der Start-PIN bereit.  

 

Hier erfassen Sie Ihre E-Mail-Adresse (dies wird auch 

zugleich Ihr Benutzername werden), die Start-PIN 

entnehmen Sie aus dem Schreiben der Schule.  

Mit dem Button E-Mail versenden wird im Hintergrund 

die Gültigkeit der E-Mail-Adresse überprüft, es wird 

eine Test-E-Mail versendet. Diese enthält einen Link zur 

Aktivierung Ihres Zugangs zum Eltern-Portal.  

Bitte beachten Sie bei der Passwortvergabe, dass das 

Passwort mindestens 8 Zeichen lang sein und aus einer 

Mischung von großen und kleinen Buchstaben, Ziffern 

und Sonderzeichen bestehen muss. 

 

Ist die Registrierung abgeschlossen können Sie sich auf der 

Anmeldeseite über   https://hsgyfue.eltern-portal.org  mit 

Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort anmelden.  

https://hsgyfue.eltern-portal.org/
https://hsgyfue.eltern-portal.org/
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STARTSEITE ELTERN-PORTAL 

Haben Sie sich erfolgreich im Eltern-Portal angemeldet, so sehen Sie die folgende Ansicht 

 

Oben rechts können Sie Ihre persönlichen Einstellungen vornehmen, falls Sie mehrere Kinder am 
Heinrich-Schliemann-Gymnasium haben sollten, zwischen den Kindern wechseln, und sich vom 
Eltern-Portal abmelden.  

Unter dem Menüpunkt Service erhalten Sie verschiedene Informationen (z. B. 
Schulaufgabentermine, Vertretungsplan) und können Ihr Kind im Schüler-Portal anmelden. Sie 
können Sprechstunden und Termine für den Elternsprechtag buchen oder Voranmeldungen zu 
Wahlkursen unter Buchung vornehmen.  

Das Schwarze Brett, die Elternbriefe und Umfragen finden Sie sowohl im mittleren Bereich der 
Startseite des Eltern-Portals oder unter Aktuelles. Krankmeldung oder Anträge auf 
Unterrichtsbeurlaubung sowie die Datenfreigabe finden Sie unter Meldungen. Informationen 
und Anträge zum offenen Ganztag, Digitallizenzen oder Schließfächer finden Sie unter 
Dokumente. 
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EINSTELLUNG PERSONENBEZOGENE DATEN 

Die Einstellungen zum Datenschutz müssen für jedes Kind separat erfolgen. Sie können im Eltern-

Portal über Meldungen / Datenfreigabe entscheiden, in welcher Kategorie personenbezogene Daten 

Ihres Kindes veröffentlicht werden dürfen.  

Folgende Kategorien stehen Ihnen zur Auswahl: 

- Schulhomepage 

- Jahresbericht 

- Lokalpresse 

- Schulmitteilungen 

- Wettbewerbe 

- Social Media Auftritt der Schule 

 

 

Mit dem Button Angaben versenden erhält das Schulsekretariat über die getroffene Änderung, einen 

Änderungsauftrag. Erst nach der Bearbeitung des automatisch generierten Änderungsauftrages sind 

die Einstellungen wirksam.  

 

ANMELDUNG SCHÜLER-PORTAL 

Der Zugang zum Schülermodul Schüler-Portal bietet die Möglichkeit zu optimaler Kommunikation 

und zum Datenaustausch zwischen Lehrkräften, Schülerinnen und Schülern.  
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Schulinformationen wie beispielsweise der Stundenplan sowie der aktuelle Vertretungsplan, die 

Termine zu den Leistungsnachweisen oder Veranstaltungen können eingesehen werden.  

 

Die Schüler haben die Möglichkeit, Dokumente z. B. mit erledigten Aufgaben an die Lehrkraft in 

digitaler Form zu senden. Feedback und Kommentare der Lehrkraft sind online für die Schüler 

abrufbar.  

 

Nach der Anmeldung im Eltern-Portal können Sie die Anmeldung für das Schüler-Portal unter 

Service / Anmeldung Schüler-Portal durchführen. Während der Registrierung benötigen Sie eine E-

Mail-Adresse, welche Ihrem Kind als Benutzername zugeordnet wird, und Sie vergeben ein 

Passwort. Da es sich um das Schüler-Portal handelt, ist es sinnvoll den Zugang mit Ihrem Kind 

gemeinsam einzurichten.  

Ist die Ersteinrichtung des Schülermoduls erfolgt, werden in den ersten Schulwochen die 

Funktionen und die Verwendung des Schüler-Portals gemeinsam in der Schule besprochen.  
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KIND HINZUFÜGEN 

Mit der Schulanmeldung erhalten Sie für Ihr Kind einen PIN-Brief. Haben Sie bereits ein Kind 

an unserer Schule, müssen Sie das weitere Kind zum Elternportal hinzufügen. Dies erfolgt 

über Einstellungen / Kind hinzufügen (vgl. nächster Abschnitt Einstellungen 

(Schraubenschlüsselsymbol)). 

Tragen Sie in das Feld Start-Pin die PIN-
Nummer ein, die Sie für das zweite 
(weitere) Kind von der Schule per Brief 
erhalten haben. Klicken Sie auf 
Bestätigen.  

 

 

In der rechten oberen Ecke des Eltern-Portals, haben Sie nun die Möglichkeit von einem Kind 

auf ein anderes zu wechseln. Klicken Sie dazu auf den Pfeil, der rechts neben dem Namen 

steht.   

 

AUSLOGGEN 

Schließen Sie Ihren Browser nicht einfach so, besser ist es, wenn Sie sich nach jeder Sitzung 

sicher ausloggen. Somit können Sie unerwünschte Fremdzugriffe auf das eigene Profil und 

somit Einsicht in persönliche Daten unterbinden.   

Auf der Startseite des Eltern-Portals finden Sie den Button zum ausloggen oben rechts 

(neben dem Schraubenschlüssel).  
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Einstellungen   

Über Einstellungen, rechts oben am Bildschirm, haben Sie die Möglichkeit ein weiteres Kind 

hinzuzufügen und Ihre Stammdaten (E-Mail, Benutzername, Passwort) zu ändern.  

 

Service   

Im Menüpunkt Service erhalten Sie verschiedene Informationen für den Schulalltag. Hier gelangen 

Sie auch zur Anmeldung Ihres Kindes für das Schüler-Portal.  

Weiterhin können Sie sich über den Stundenplan und über die Vertretungsstunden Ihres Kindes 

informieren. Das Klassenbuch sowie Veranstaltungs- und Schulaufgabentermine stehen Ihnen als 

Information zur Verfügung. Unter Wer macht was können Sie sich zum Beispiel über die 

Fachschaftsleitungen informieren.  

Buchung  

Über die Funktion Buchung können Sie eine Anfrage zu einem Sprechstundentermin senden 

oder einen Termin für den Elternsprechtag buchen.  
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Eine Voranmeldung an den angebotenen Wahlkursen und an den angebotenen Inten-

sivierungskursen kann unter Buchung zum Schuljahresbeginn ebenfalls getroffen werden.  

 

Zusätzliche Wahlmöglichkeiten (Projekt-Seminar, Wissenschaftspropädeutisches-Seminar, 

Leistungsfach) für die Schülerinnen und Schüler der Oberstufe sind ebenfalls möglich.  

Aktuelles  

Aktuelle Meldungen können Sie am Schwarzen Brett auf der Startseite des Eltern-Portals oder 

unter dem Menüpunkt Aktuelles lesen. Die Elternbriefe und vorhandene Umfragen stehen Ihnen 

ebenfalls zur Verfügung. 

Meldungen   

Unter Meldung können Sie Ihr Kind entschuldigen (Krankmeldung) oder eine 

Unterrichtsbeurlaubung beantragen. Die Einstellungen zur Datenfreigabe (Datenschutz) und die 

Kommunikation mit den Lehrkräften erfolgt ebenfalls über den Menüpunkt Meldungen.  

KRANKMELDUNG 

Bei Krankheit Ihres Kindes bitten wir Sie, die Schule über das Eltern-Portal bis Schulbeginn zu 

entschuldigen. Die Schule ist verpflichtet, bei unentschuldigtem Fehlen mit den Eltern Kontakt 

aufzunehmen.  

Die Krankmeldung erfolgt über Meldungen / Krankmeldung
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Im neuen Fenster geben Sie an, für wie lange die Abwesenheit für Ihr Kind gelten soll. Über die 

Dropdown-Liste (Auswahlliste) Grund treffen Sie die passende Auswahl (z.B. Krankheit, 

Sportbefreiung, OGTS-Befreiung). Im Feld Kommentar können Sie uns zusätzliche Informationen 

mitteilen (z. B. Läusebefall, Meldung gilt nur für OGTS, kurzfristiger Facharzttermin).  

Detaillierte Informationen über den Krankheitszustand werden nicht benötigt.  

 

Bitte beachten Sie:  

Wenn es sich um eine vorhersehbare Abwesenheit handelt, so benötigt Ihr Kind keine 

Krankmeldung, sondern eine Beurlaubung vom Unterricht. 

 

BEURLAUBUNG VOM UNTERRICHT 

Hat Ihr Kind einen Termin, welcher mindestens 3 Tage im Voraus bekannt und somit vorhersehbar 

ist, ist Ihr Kind per Antrag vom Schulunterricht zu beurlauben. Den Antrag auf Beurlaubung 

(Unterrichtsbefreiung) können Sie über Meldungen / Antrag auf Unterrichtsbeurlaubung stellen. 
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Sie gelangen zur Maske Antrag auf Unterrichtsbeurlaubung gem. §20 Abs. 3 BaySchO.  

Beachten Sie: Der Antrag auf Beurlaubung muss von der Schulleitung genehmigt werden. Über das 

Ergebnis Ihres Antrages erhalten Sie eine gesonderte Meldung.  

 

Füllen Sie die Felder Datum von, Datum bis sowie Stunde von und Stunde bis aus oder wählen Sie 

Ganztags. Prüfen Sie über den Button Liste anzeigen, ob in dem Zeitraum der Beurlaubung ein 

Leistungsnachweis ansteht und wählen den entsprechenden Button aus.  

Die Begründung zur Beurlaubung können Sie im Feld Kommentar erfassen (z. B. Beerdigung, 

Sportmeisterschaft, Rehamaßnahme), gerne können Sie Nachweise als Anhang beifügen.  

Über Meldung versenden wird Ihr Antrag an die Schule weitergeleitet. Bitte warten Sie die 

Rückmeldung der Schule ab! Ihr Antrag muss genehmigt werden. Das Ergebnis Ihres Antrags können 

Sie unter Versendete Anträge einsehen. 
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KOMMUNIKATION MIT DER KLASSENLEITUNG ODER DEM FACHLEHRER 

Im Eltern-Portal können Sie über Meldungen / Kommunikation Eltern/Klassenleitung mit den 

Lehrkräften ihres Kindes kommunizieren.  

 

Dabei können Sie auswählen, ob Sie ein Beratungsgespräch, ein Telefontermin oder ein Bericht 

möchten. 

 

Über Anfrage versenden erhält die Klassenleitung Ihre Nachricht und kann entsprechend eine 

Rückmeldung geben.  

Beachten Sie:  

Bitte geben Sie den Lehrkräften ausreichend Zeit um auf Ihre Mail zu reagieren. Sie dürfen spätestens 

am dritten Arbeitstag nach Ihrer Nachricht eine Antwort erwarten.  
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Die Fachlehrer ihres Kindes erreichen Sie über Meldungen / Kommunikation Eltern/Fachlehrer / Neue 
Konversation erstellen.  

 

Im Anschluss können Sie die Lehrkraft auswählen. 
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ÄNDERUNG VON KONTAKTDATEN 

Unter dem Menüpunkt Meldungen / Adressänderung können Sie uns Ihre Adressänderungen und 

ihre neuen Kommunikationsdaten mitteilen. Erfolgt die Änderungsmitteilung über das Eltern-Portal, 

so kann eine schriftliche oder telefonische Mitteilung entfallen.  
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Dokumente  

Im Bereich Dokumente finden Sie Änderungsformulare zur Ganztagsbetreuung, Anmeldeformulare 

für Schüler helfen Schüler, Merkblätter und vieles mehr. 

 

Dokumente / Formulare 
Dokumente / Allgemeine 
Dokumente 

Dokumente / Linksammlung 

• Anmeldungsformular offener 

Ganztag 

• Änderung/Abmeldung offener 

Ganztag 

• Merkblatt privater 

Instrumentalunterricht 

• Entschuldigung bei Krankheit und 

Befreiungen 

• Ferien und religiöse Feiertage 

• Schüler helfen Schülern 

• Schüler helfen Schülern – 

Anmeldeformular 

• Hausaufgabenregelung und 

Hausaufgabenheft 

• Latinum und Graecum 

• Mathegym 

• Anleitung Registrierung 

Digitallizenzen über Bildungslogin 

• Wahlordnung zur 

Elternbeiratswahl 

• Anmeldeformular future stage 

• Hilfen in seelischen Notlagen 

• Informationen zu den 

Schließfächern 

• Schulwegkosten 

• Tutoren Programm 

• Ferien und religiöse Feiertag 

• Landes-Elter-Vereinigung der 

Gymnasien (LEV) Bayern 

• Bayerisches Kultusministerium 

• Mach dein Handy nicht zur Waffe 
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